
RENCANA KERJA DAN ANGGARAN 
SATUAN KERJA PERANGKAT DAERAH 

Formulir 
RKA-BELANJA 

SKPD 

Pemerintahan Kab. Lebak Tahun Anggaran 2025 

 

Rincian Anggaran Belanja Menurut Program, Kegiatan dan Sub Kegiatan 

Urusan Pemerintahan : 4 UNSUR PENDUKUNG URUSAN PEMERINTAHAN 

Bidang Urusan : 4.02 SEKRETARIAT DPRD 

Unit Organisasi : 4.02.0.00.0.00.01.0000 Sekretariat DPRD 

Sub Unit Organisasi : - 

Program : 4.02.01 PROGRAM PENUNJANG URUSAN PEMERINTAHAN DAERAH KABUPATEN/KOTA 

Kegiatan : 4.02.01.2.08 Penyediaan Jasa Penunjang Urusan Pemerintahan Daerah 

Sub Kegiatan : 4.02.01.2.08.0004 Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor 

SPM : - 

Jenis Layanan : - 

Sumber Pendanaan : Dana Bagi Hasil (DBH) 

Lokasi : Kab. Lebak, Semua Kecamatan, Semua Kel/Desa 

Waktu Pelaksanaan : Januari s.d Desember 

Kelompok Sasaran : Sekretariat DPRD Kabupaten Lebak Kab. Lebak 

Alokasi 2024 : Rp. 0,00 

Alokasi 2025 : Rp. 1.467.760.000,00 

Alokasi 2026 : Rp. 1.375.954.140,00 

 

Indikator dan Tolak Ukur Kinerja Kegiatan 

Indikator Tolok Ukur Kinerja Target Kinerja 

Capaian Program - - 

Masukan Dana yang dibutuhkan Rp. 1.467.760.000,00 

Keluaran Jumlah Laporan Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor yang Disediakan 4 Laporan 

Hasil - - 

 

Rincian Anggaran Belanja Kegiatan 
Satuan Kerja Perangkat Daerah 

Sub Kegiatan : 4.02.01.2.08.0004 Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor 

Sumber Pendanaan : Dana Bagi Hasil (DBH) 

Lokasi : Kab. Lebak, Semua Kecamatan, Semua Kelurahan 

Keluaran Sub Kegiatan : Jumlah Laporan Penyediaan Jasa Pelayanan Umum Kantor yang Disediakan 

Waktu Pelaksanaan : Januari s.d Desember 

Keterangan : 

 

Rincian Anggaran Belanja Kegiatan 
Satuan Kerja Perangkat Daerah 

 

Kode Rekening 
 

Uraian 
Rinci Perhitungan  

Jumlah 
Koefisien Satuan Harga PPN 

5 BELANJA DAERAH 
Rp. 

1.467.760.000,00 

5.1 BELANJA OPERASI 
Rp. 

1.467.760.000,00 

5.1.02 Belanja Barang dan Jasa 
Rp. 

1.467.760.000,00 

5.1.02.01 Belanja Barang Rp. 23.443.200,00 

5.1.02.01.01 Belanja Barang Pakai Habis Rp. 23.443.200,00 

5.1.02.01.01.0030 Belanja Alat/Bahan untuk Kegiatan Kantor-Perabot Kantor Rp. 23.443.200,00 

 [ # ] belanja alat kebersihan 
Sumber Dana : Dana Bagi Hasil (DBH) 

Rp. 23.443.200,00 

 [ - ] Belanja Alat Kebersihan Rp. 23.443.200,00 



Rincian Anggaran Belanja Kegiatan 
Satuan Kerja Perangkat Daerah 

 
Kode Rekening 

 
Uraian 

Rinci Perhitungan  
Jumlah 

Koefisien Satuan Harga PPN 

 
 

Tissue 
Spesifikasi : Box 

 

 
400 

 

 
Buah 

 

 
16.500,00 

 

 
0 % 

 

 
Rp. 6.600.000,00 

 
 

Kamper 
Spesifikasi : Gantung Net 

 

 
60 

 

 
Buah 

 

 
25.000,00 

 

 
0 % 

 

 
Rp. 1.500.000,00 

 
 

Cairan pembersih WC 
Spesifikasi : 500gr 

 

 

60 

 

 

Botol 

 

 

24.600,00 

 

 

0 % 

 

 

Rp. 1.476.000,00 

 
 

Pengharum ruangan 
Spesifikasi : Refill stella matic 225ml 

 

 
60 

 

 
kaleng 250 

 

 
43.000,00 

 

 
0 % 

 

 
Rp. 2.580.000,00 

 
 

Hand Soap 
Spesifikasi : refill 375ml 

 

 

24 

 

 

Botol 

 

 

16.250,00 

 

 

0 % 

 

 

Rp. 390.000,00 

 
 

Sikat Tangkai 
Spesifikasi : Sikat lantai dorong 

 

 
10 

 

 
Buah 

 

 
55.000,00 

 

 
0 % 

 

 
Rp. 550.000,00 

 
 

Ember 
Spesifikasi : 12 ltr 

 

 

12 

 

 

Buah 

 

 

38.000,00 

 

 

0 % 

 

 

Rp. 456.000,00 

 
 

Gayung 
Spesifikasi : gayung dewasa 

 

 
5 

 

 
Buah 

 

 
12.300,00 

 

 
0 % 

 

 
Rp. 61.500,00 

 
 

Pengki 
Spesifikasi : Plastik 

 

 
12 

 

 
Buah 

 

 
18.450,00 

 

 
0 % 

 

 
Rp. 221.400,00 

 
 

Sapu Lidi 
Spesifikasi : Sapu Tangkai 

 

 
7 

 

 
Buah 

 

 
25.600,00 

 

 
0 % 

 

 
Rp. 179.200,00 

 
 

Sapu Nylon 
Spesifikasi : Sapu Lantai 

 

 
12 

 

 
Buah 

 

 
33.800,00 

 

 
0 % 

 

 
Rp. 405.600,00 

 
 

Cairan Pembersih Lantai 
Spesifikasi : 750 ml 

 

 
24 

 

 
Botol 

 

 
37.000,00 

 

 
0 % 

 

 
Rp. 888.000,00 

 
 

Cairan Pembersih Kaca 
Spesifikasi : 425 ml 

 

 
26 

 

 
Buah 

 

 
10.000,00 

 

 
0 % 

 

 
Rp. 260.000,00 

 
 

Keset Welcome 
Spesifikasi : Kain Besar 

 

 
8 

 

 
Buah 

 

 
104.500,00 

 

 
0 % 

 

 
Rp. 836.000,00 

 
 

Dispenser pengharum ruangan 
Spesifikasi : NaN 

 

 
20 

 

 
Buah 

 

 
112.000,00 

 

 
0 % 

 

 
Rp. 2.240.000,00 

 
 

Cairan Cuci Piring 
Spesifikasi : 680 ml 

 

 

30 

 

 

Buah 

 

 

30.000,00 

 

 

0 % 

 

 

Rp. 900.000,00 



Rincian Anggaran Belanja Kegiatan 
Satuan Kerja Perangkat Daerah 

 
Kode Rekening 

 
Uraian 

Rinci Perhitungan  
Jumlah 

Koefisien Satuan Harga PPN 

 
 

Dragon Pel 
Spesifikasi : Nan 

 

 

30 

 

 

Buah 

 

 

53.280,00 

 

 

0 % 

 

 

Rp. 1.598.400,00 

 
 

Anti Serangga/Semut (Baygon) 
Spesifikasi : 400 ml 

 

 
10 

 

 
Buah 

 

 
62.500,00 

 

 
0 % 

 

 
Rp. 625.000,00 

 
 

Pewangi Ruangan Gantung 
Spesifikasi : Gantung 

 

 

24 

 

 

Buah 

 

 

25.000,00 

 

 

0 % 

 

 

Rp. 600.000,00 

 
 

Keset Ijuk 
Spesifikasi : Nan 

 

 
1 

 

 
Buah 

 

 
131.100,00 

 

 
0 % 

 

 
Rp. 131.100,00 

 
 

Pel katun kotak 
Spesifikasi : Kain Katun 

 

 
7 

 

 
Buah 

 

 
135.000,00 

 

 
0 % 

 

 
Rp. 945.000,00 

5.1.02.02 Belanja Jasa 
Rp. 

1.444.316.800,00 

5.1.02.02.01 Belanja Jasa Kantor 
Rp. 

1.375.672.000,00 

5.1.02.02.01.0026 Belanja Jasa Tenaga Administrasi 
Rp. 

1.083.636.000,00 

 [ # ] honorarium Pegawai Seketariat DPRD Lebak 
Sumber Dana : Dana Bagi Hasil (DBH) 

Rp. 
1.083.636.000,00 

 
[ - ] honorarium Pegawai Seketariat DPRD Lebak 

Rp. 
1.083.636.000,00 

 
 

SMP/SD Tenaga Teknis dan Administrasi 
Spesifikasi : 0-4 Tahun 

 

 
1 x 12 

 

 
Orang Bulan 

 

 
1.250.000,00 

 

 
0 % 

 

 
Rp. 15.000.000,00 

 
 

D3 Tenaga Teknis dan Administrasi 
Spesifikasi : 0-4 Tahun 

 

 
1 x 12 

 

 
Orang Bulan 

 

 
1.750.000,00 

 

 
0 % 

 

 
Rp. 21.000.000,00 

 
 

S1 Tenaga Teknis dan Administrasi 
Spesifikasi : 13-16 Tahun 

 

 
2 x 12 

 

 
Orang Bulan 

 

 
2.662.000,00 

 

 
0 % 

 

 
Rp. 63.888.000,00 

 
 

SMP/SD Tenaga Teknis dan Administrasi 
Spesifikasi : 13-16 Tahun 

 

 

2 x 12 

 

 

Orang Bulan 

 

 

1.663.000,00 

 

 

0 % 

 

 

Rp. 39.912.000,00 

 
 

SMA/SMK Tenaga Teknis dan Administrasi 
Spesifikasi : 9-12 Tahun 

 

 
1 x 12 

 

 
Orang Bulan 

 

 
1.815.000,00 

 

 
0 % 

 

 
Rp. 21.780.000,00 

 
 

SMA/SMK Tenaga Teknis dan Administrasi 
Spesifikasi : 13-16 Tahun 

 

 

2 x 12 

 

 

Orang Bulan 

 

 

1.996.000,00 

 

 

0 % 

 

 

Rp. 47.904.000,00 

 
 

SMA/SMK Tenaga Teknis dan Administrasi 
Spesifikasi : 0-4 Tahun 

 

 
3 x 12 

 

 
Orang Bulan 

 

 
1.500.000,00 

 

 
0 % 

 

 
Rp. 54.000.000,00 

 
 

S1 Tenaga Teknis dan Administrasi 
Spesifikasi : 9-12 Tahun 

 

 

9 x 12 

 

 

Orang Bulan 

 

 

2.420.000,00 

 

 

0 % 

 
Rp. 

261.360.000,00 

 
 

SMA/SMK Tenaga Teknis dan Administrasi 
Spesifikasi : 5-8 Tahun 

 

 
2 x 12 

 

 
Orang Bulan 

 

 
1.650.000,00 

 

 
0 % 

 

 
Rp. 39.600.000,00 



Rincian Anggaran Belanja Kegiatan 
Satuan Kerja Perangkat Daerah 

 
Kode Rekening 

 
Uraian 

Rinci Perhitungan  
Jumlah 

Koefisien Satuan Harga PPN 

 
 

S1 Tenaga Teknis dan Administrasi 
Spesifikasi : 0-4 Tahun 

 

 

5 x 12 

 

 

Orang Bulan 

 

 

2.000.000,00 

 

 

0 % 

 
Rp. 

120.000.000,00 

 
 

S1 Tenaga Teknis dan Administrasi 
Spesifikasi : 5-8 Tahun 

 

 
4 x 12 

 

 
Orang Bulan 

 

 
2.200.000,00 

 

 
0 % 

 
Rp. 

105.600.000,00 

 
 

S1 Tenaga Teknis dan Administrasi 
Spesifikasi : 21 Tahun ke atas 

 

 

1 x 12 

 

 

Orang Bulan 

 

 

3.221.000,00 

 

 

0 % 

 

 

Rp. 38.652.000,00 

 
 

SMA/SMK Tenaga Teknis dan Administrasi 
Spesifikasi : 21 Tahun ke atas 

 

 
8 x 12 

 

 
Orang Bulan 

 

 
2.415.000,00 

 

 
0 % 

 
Rp. 

231.840.000,00 

 
 

D3 Tenaga Teknis dan Administrasi 
Spesifikasi : 5-8 Tahun 

 

 
1 x 12 

 

 
Orang Bulan 

 

 
1.925.000,00 

 

 
0 % 

 

 
Rp. 23.100.000,00 

5.1.02.02.01.0030 Belanja Jasa Tenaga Kebersihan 
Rp. 

277.200.000,00 

 [ # ] Jasa Cleaning Service Pihak Ketiga 
Sumber Dana : Dana Bagi Hasil (DBH) 

Rp. 
277.200.000,00 

 
[ - ] jasa clening service pihak ke tiga 

Rp. 
277.200.000,00 

 
 

Belanja Jasa Tenaga Kebersihan 
Spesifikasi : Jasa Cleaning Service Pihak Ke 

Tiga 

 

 
7 x 11 

 

 
Orang Bulan 

 

 
3.600.000,00 

 

 
0 % 

 

 

Rp. 
277.200.000,00 

5.1.02.02.01.0071 Belanja Lembur Rp. 11.016.000,00 

 [ # ] Belanja Lembur 
Sumber Dana : Dana Bagi Hasil (DBH) 

Rp. 11.016.000,00 

 [ - ] Lembur Rp. 11.016.000,00 

 
 

Uang Lembur Non ASN 
Spesifikasi : Hari Kerja 

 

 

3 x 3 x 24 

 

 

Orang Jam Hari 

 

 

20.000,00 

 

 

0 % 

 

 

Rp. 4.320.000,00 

 
 

Makan Minum Lembur Non ASN 
Spesifikasi : Hari Kerja 

 

 
216 

 

 
Orang / Hari 

 

 
31.000,00 

 

 
0 % 

 

 
Rp. 6.696.000,00 

5.1.02.02.01.0081 Belanja Honorarium Pengadaan Barang/Jasa Rp. 3.820.000,00 

 [ # ] Honorarium Barang jasa 
Sumber Dana : Dana Bagi Hasil (DBH) 

Rp. 3.820.000,00 

 [ - ] Belanja Honorarium Barang Jasa Rp. 3.820.000,00 

 
 

Pejabat Pembuat Komitmen 
Spesifikasi : 1.000.000.000 s/d < 

2.500.000.000 

 

 
2 

 

 
Orang/Paket 

 

 
1.910.000,00 

 

 
0 % 

 

 
Rp. 3.820.000,00 

5.1.02.02.02 Belanja Iuran Jaminan/Asuransi Rp. 68.644.800,00 

5.1.02.02.02.0005 Belanja Iuran Jaminan Kesehatan bagi Non ASN Rp. 60.480.000,00 

 [ # ] Jaminan kesehatan 
Sumber Dana : Dana Bagi Hasil (DBH) 

Rp. 60.480.000,00 

 [ - ] jaminan kesehatan Rp. 60.480.000,00 

 
 

Iuran Jaminan Kesehatan bagi Non ASN 
Spesifikasi : Jaminan Kesehatan 

 

 
42 x 12 

 

 
Orang Bulan 

 

 
120.000,00 

 

 
0 % 

 

 
Rp. 60.480.000,00 

5.1.02.02.02.0006 Belanja Iuran Jaminan Kecelakaan Kerja bagi Non ASN Rp. 3.628.800,00 

 [ # ] Jamianan Kecelakaan 
Sumber Dana : Dana Bagi Hasil (DBH) 

Rp. 3.628.800,00 

 [ - ] jaminan kesehatan Rp. 3.628.800,00 



Rincian Anggaran Belanja Kegiatan 
Satuan Kerja Perangkat Daerah 

 
Kode Rekening 

 
Uraian 

Rinci Perhitungan  
Jumlah 

Koefisien Satuan Harga PPN 

 
 

Iuran Jaminan Kecelakaan Kerja bagi Non 
ASN 

Spesifikasi : Jaminan Kecelakaan Kerja 

 

 
42 x 12 

 

 
Orang Bulan 

 

 
7.200,00 

 

 
0 % 

 

 
Rp. 3.628.800,00 

5.1.02.02.02.0007 Belanja Iuran Jaminan Kematian bagi Non ASN Rp. 4.536.000,00 

 [ # ] jaminan kematiaan 
Sumber Dana : Dana Bagi Hasil (DBH) 

Rp. 4.536.000,00 

 [ - ] jaminan kematiaan Rp. 4.536.000,00 

 
 

Iuran Jaminan Kematian bagi Non ASN 
Spesifikasi : Jaminan Kematian 

 

 

42 x 12 

 

 

Orang Bulan 

 

 

9.000,00 

 

 

0 % 

 

 

Rp. 4.536.000,00 

Jumlah : 
Rp. 

1.467.760.000,00 

 Kab. Lebak,18 Desember 2024 
Sekretaris DPRD 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
LINA BUDIARTI,SH 

NIP. 198102282005022005 

 

Pembahasan :  

Tanggal :  

Catatan :  

1. 

2. 

Dst 

 

Tim Anggaran Pemerintahan Daerah 

No Nama NIP Jabatan Tanda Tangan 

1 ALKADRI, S.IP, M.Si 197101051992021002 
Asisten Pemerintahan dan 
Kesejahteraan Rakyat 

 

2 AJIS SUHENDI, S.STP 198403262002121001 
Asisten Perekonomian dan 
Pembangunan 

 

3 FEBY HARDIAN KURNIAWAN, SE, MM 197502132006041007 Asisten Administrasi Umum 
 

4 Drs. HALSON NAINGGOLAN, M.Si. 196908311990101003 Kepala BKAD 
 

5 Dr. YOSEP MOHAMAD HOLIS, S.Hut.,MT.,M.Sc 197512212000031002 Kepala Bapelitbangda 
 

 


